@ Wij Techniek

samen werken aan jouw ontwikkeling

Handleiding RTI & DS

Voor werkgevers

wij-techniek.nl




Handleiding RTI & DS

@ Wij Techniek

Inleiding

RTI staat voor Regeling Toekomstbestendige Installatiebranche. Alle
informatie hierover is te vinden op de website van Wij Techniek:

wij-techniek.nl/tegemoetkoming/rti/

Deze handleiding is opgesteld voor werkgevers. Dit ter ondersteuning van
het aanvragen en verantwoorden van een RTI-vergoeding, in het
declaratiesysteem (DS) van Wij Techniek:

declaraties.wij-techniek.nl/

Let op: voordat je een aanvraag kunt indienen moet hierover eerst
contact zijn geweest met iemand van Wij Techniek. Daarnaast heb je ook
een door Wij Techniek ondertekend aanvraagformulier nodig.

Ga naar de projectpagina van Wij Techniek over deze regeling voor meer
informatie.



https://www.wij-techniek.nl/tegemoetkoming/rti/
https://declaraties.wij-techniek.nl/

@ Wij Techniek

Hiernaast is een screenshot te zien van de
menustructuur in DS, en de verschillende
onderdelen die van belang zijn voor de RTI.

Daarbij staat ook op welke pagina(s) van
deze handleiding een screenshot met
toelichting te vinden is over wat ingevuld
dient te worden.
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Stap 1: RTl aanvraag indienen (pagina 4)

De eerste stap is het plaatsen van een volledig ondertekende
aanvraag in DS.

Na het indienen wordt de aanvraag gecontroleerd op
volledigheid, en bij een akkoord komt het budget
beschikbaar.

Stap 2: Declaratie indienen (pagina 5 en 6)

Na een akkoord op de aanvraag is het mogelijk om voor de
RTI de kosten te declareren voor de opleiding en de externe
begeleiding. Op het declaratiescherm kun je aangeven om
welke type kosten het gaat

Van de gedeclareerde opleidingskosten wordt 50%
uitbetaald, en van de gedeclareerde externe
begeleidingskosten wordt 100% uitbetaald. Dit uiteraard
zolang er nog budget voor de organisatie aanwezig is.

Inzicht: RTl aanvraag overzicht (pagina 7)

Deze pagina geeft inzicht in alle aanvragen van de
organisatie en de status daarvan. Bij een declaratie (zie stap
2) dient de aanvraag geselecteerd te worden waar de
declaratie op van toepassing is.

Inzicht: Dashboard (pagina 8)

Het dashboard geeft een totaalbeeld van het beschikbare
RTI budget en de benutting daarvan voor de organisatie.
Meer detailinformatie over verschillende aanvragen kan ook
gehaald worden uit ‘RTl aanvraag overzicht’



Stap 1: aanvraag indienen

RTI Aanvraag indienen

Bedrijf

Selecteer bedrijf {naam) - | - Selecteer de organisatie of het onderdeel van de
organisatie waar de aanvraag betrekking op heeft

(GLGIVING AAMVRAAL

Startdatum [ g] - De startdatum: deze moet liggen tussen 1-1-2024 en 31-12-2024

Einddatum [ ﬁl - De einddatum: deze moet liggen tussen 1-1-2024 en 31-10-2025

Kosten opleidingen
(kosten ex oow)

0 l - Verwachte opleidingskosten: zie ondertekend aanvraagformulier

Kosten externe begeleiding l - l - Verwachtte begeleidingskosten: zie ondertekend aanvraagformulier

(kosten ex bow)

Aantalwerknemers [ 0 ] - Aantal werknemers dat een opleiding gaat volgen: zie ondertekend
aanvraagformulier
Opleidingsplan Aanvraagformulier
Zet hier het Zet hier het
opleidingsplan, ondertekend .
Slesp higr minimaal 1 opleidingsplan naartoe. zoals Sleep higr minimaal 1 sanwvrasagformulier naarooe. aanVFaagformuller

(ondertekend door

estanden kigzer Geen bestand gEkG_E EEEHIdErkEiEI gan bestand EEKOzZe (@] | e |

Techniek)

L) Ik akkoord met de voorwaarden van de RTI-regeling en er is contact geweest met Wij Techniek voor het opstellen van het plan.

° - Alles ingevuld en gecontroleerd? Dien dan de aanvraag in.

@

- Nog niet klaar? Sla deze dan op als concept



Stap 2A: declaratie indienen voor opleidingskosten

Let op: dit is dezelfde pagina in DS als bij stap 2B, maar dan met ‘opleiding’ geselecteerd als ‘type declaratie’

Coiiimaainiia
<\ Declaratie indienen RTI

(GEGEVENS AAMVAALS

Aanvraag

- Selecteer de aanvraag waar de declaratie over gaat
Grote organisaties kunnen meerdere aanvragen hebben

Gecevens RTI-PROCEDURE

—> Zet hier de naam van de opleider

Opleidingsinstituut ‘ N

(GEGEVEMS CURSUS
Type declaratie ® Opleiding O Begeleiding - Geef aan dat het gaat om opleidingskosten
Startdatum cursus [ dd-mm- = l
— - De start- en einddatum: deze moeten binnen de data van het opleidingsplan vallen
Einddatum cursus [ dd-mm- ] l
Cursus \ Ty cursuznizam - —> Zet hier de naam van de opleiding
Locatie ® Plaats () E-sarning abonnemeant
[ S ] - Geef aan waar de opleiding heeft plaatsgevonden, of
geef ‘E-learning abonnement’ aan bij een online activiteit
Decl tiebed| -
Pt ten SR8 maimoor 5% worat vergosa, e regtement woorde | * | > Het bedrag (excl. btw.) waarvoor er nu wordt gedeclareerd
voonwoargien,
DEELMEMERS CURSUS
Kosten per Restant
deelnemer Werknemer(s} (budget!
Zosk werknemer (achbernazm) -
Totalen £
Facturen Overige documenten, zoals presentielijsten (optioneel)

Zet hier de ‘ ‘

factuur waar de Indien aanwezig,
Sleep hier minimaal 1 (PDF) factuur naartoe. deCla ratie Imdien aamwezig, zet hier de documenten nesr. plaats h ie r d e
GE" bestand gskozen betrekking op __Batanden igzen |Geen bestand gekozen prese.ntle“JSt Of

heeft het diploma

- Alles ingevuld en gecontroleerd? Dien dan de declaratie in.




Stap 2B: declaratie indienen voor begeleidingskosten

Let op: dit is dezelfde pagina in DS als bij stap 2A, maar dan met ‘begeleiding’ geselecteerd als ‘type declaratie’

@ Wij Techniek

Declaratie indienen RTI

(QEGEVENS AANVRAAG

Aanvraag Colarta - )
-EIECIeer aanvrasg ‘ - Selecteer de aanvraag waar de declaratie over gaat

Grote organisaties kunnen meerdere aanvragen hebben

Gecevens RTI-PROCEDURE

Opleidingsinstituut ‘ Typ instituutnaam - ‘ - Zet hier de naam van de organisatie die wordt ingehuurd

(GEGEVENS CURSUS

Type declaratie O Opleiding @ Begeleiding - Geef aan dat het om begeleiding gaat

Eﬁgﬂﬂﬂgfgﬁgfgﬁgw { 0 —> Zet hier het bedrag waarvoor er wordt gedeclareerd (excl. btw)

Facturen Overige documenten, zoals presentielijsten (optioneel)
Zet hier de Dit veld
factuur waar hoeft niet

Sleep hier minimaal 1 {PDF) factuur naartoe.  de declaratie Indien aanwezig, zet hier de documenten neer. gevuld te
betrekking worden
Bestanden kiezen | Geen hestand gekozen op heeft Bestanden kiezen | Geen bestand gekozen

OTT I e ngevd engecontoleerd? Dien dande declarate .

-




Inzicht: RTI aanvraag overzicht

@ Wij Techniek

Aanvraag Overzicht

Overzicht aanvragen RTI

Datum w Aanvraagnr ¢ Kosten opleidingen ¢ Kosten begeleiding ¢ Status ¢ Wijzigen
R e S R 125010 conpies I

Aanvraagnummer RTI 000008 Kosten begeleiding €1.250,00
Werkgeversnummer - Aanvraag datum 14-05-2024 DF’Or op de aanvraag te

klikken in de lijst is er
Start datum 09-05-2024 Aantal werknemers 10 . .

= — meer detailinformatie te

End datum 17-10-2024 Bedrijf zien van de ingediende,
Status Goedgekeurd Opleidingsplan @ icT test.pdf afgekeurde en Iopende

Kosten opleidingen € 25.000,00 Aanvraagformulier @ ICT test.pdf RTl-aanvragen
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Inzicht: Dashboard

RTI 2024 - Indienen kan tot en met 17-12-2024 !

€ 12.500

saldo

Scholingshudget: 50% van opleidingsplan

In behandeling:

€
€
Vergoed: €
Saldo: €

€

Begeleidingskosten resterend saldo:

12.500
1.250

Nieuwe declaratie

Zodra de aanvraag is goedgekeurd in DS, dan is op deze pagina
is een samenvatting te zien van het gehele (nog) beschikbare
RTI-budget van de organisatie.

Met daarbij inzicht in het:

- Totaal beschikbare budget voor scholing

—> Scholingskosten waarvoor declaraties openstaan
—> Bedrag dat is uitgekeerd voor de scholing

- Nog resterende saldo voor scholing

-> Resterende budget voor externe begeleiding
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